CAMARA MUNICIPAL DE ECOP
do do Espiri

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO
N°11278/2026

1. OBJETO
1.1. Constitui objeto do presente instrumento a contratagéo de 0O
empresa especializada na prestagio de servicos de capacitacio
Servidora Efetiva Sr. Suelimagna Dias de Mendonga, designada p
Gratificada e responsavel pela Controladoria Geral da Cémara Mur
conforme Portaria de Nomeagao n° 008/2026. A referida inscricao
no curso presencial intitulado “Controle Interno — Procedimentos
atender as exigéncias do TCEES para envio a PCA em 2026. E
RELACI E INFOCI. Diretrizes e Procedimentos do TCEES na
realizado em Jardim da Penha/Praia de Camburi, na cidade de Vitor
e exigéncias estabelecidas neste instrumento. Ressalta-se que, n
06972026, foram designados os membros da Comiss3o response
Estudo Técnico Preliminar (ETP), em consonancia com as atribuico
objeto da capacitacéo.

ORANGA

1 (uma) inscri¢do junto a

profissional, destinada a

ara o exercicio de Fungéo

icipal de Ecoporanga/ES,
destina-se a participacao
a serem adotados para
nfase RELOCI, RELUCI,
analise da PCA”, a ser
a/ES conforme condicbes
os termos da Portaria n°
aveis pela elaboracéo do
es relacionadas a matéria

participacdo de servidor
no Curso na Modalidade
Presencial com o tema:
Procedimentos a serem
adotados para atender as
exigéncias do TCEES
para envio a PCA em
2026. Enfase RELOCI,
RELUCI, RELACI E
INFOCI.  Diretrizes e
Procedimentos do TCEES
na analise da PCA”

ltem | Descricao/Especificacdo Unidade Quant. Valor .- Valor Total 1
de Unitario
Medida
01 Contratagdo 01 (uma) | Inscricdo 01 R$3.012,00 | R$ 3.012,00
inscricdo para

1.2. O custo total da contratagdo sera de R$ 3.012,00 (trés mil e d

participante, conforme aposto na tabela acima.

1.3. Nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, o termo de cont

Nota de Empenho.

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone

E-mail: administrativo@camaraecoporanga.es. gov.br - Site: www.camay

oze reais) para 01 (um)

rato sera substituido por
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DRANGA

1.4. A contratacdo direta sera realizada por procedimento de inexigibilidade de licitacdo, em
conformidade com o art. 74, Ill, “f’, da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

21. Em primeiro plano, o servidor capacitado possui as competéncias necessarias para

desempenhar suas funcées de forma mais eficiente e eficaz, ademays,

sofrendo constante mudangas com o passar dos anos.

a atividade publica vem

2.2. A contratacéo proporcionara conhecimentos especificos e fundamentais para o exercicio

das atribuicdes do agente envolvido, senso, vejamos:

1. RELOCI: Relatério e parecer conclusivo emitido pelo 6rgdo centra
interno sobre a PCA de Contas de Governo.

| do sistema de controle

2. RELUCI: Relatério e parecer conclusivo emitido pelo controle |interno sobre a PCA de

Contas de Gestao.

3. Irregularidades constatadas pelo TCEES nos relatérios € pargceres emitidos sobre as-

contas de Governo e de Gestao e decisdes plenarias sobre o tema.

4. Realizagdo de analises e conferéncias dos pontos de controle da Tabela Referencial 1, que
embasara o preenchimento dos arquivos RELOCI, RELUCI, e INFQO Cl, tomando por base os
documentos reais da PCA, PPA, LDO, LOA, RGF, RREO, em relacao aos seguintes itens de

abordagens: Gestdo fiscal, financeira e orcamentaria, Gestao

Previdenciaria, Gestao

patrimonial, Limites constitucionais e legais, Instrumentos de planejamento: PPA, LDO e LOA,

e demais atos de gestao.

5. As andlises e as conferéncias dos pontos de controle serdo realizadas tomando por base
os documentos reais de unidades gestoras veridicas e nio por simulacao de documentos.

6. As andlises e as conferéncias ser&o realizadas nos documentos

reais de.uma .unidade

gestora tomando por base o roteiro (check list) aplicado aos pontos de controle que néo

exigem auditoria.

7. Elaboragéo de Plano Anual de Auditorias Internas — PAAI, visando respaldar a elaboracéao

do relatério e parecer conclusivo emitido orgé&o responsavel pela
interno.

avaliacdo do controle

8. Elaboracdo de matriz de planejamento e programas de auditoria para os tipos de
procedimentos sugeridos na Tabela Referencial 1 - pontos de controle, ou seja, para:
Auditoria Governamental operacional e de conformidade, Conformidade (Verificacéo

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone (2

7) 3755-1003
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 DE ECOP

documental, conciliacdo de demonstrativos, Revisdo analitica, e
Revisao analitica, etc.).

D
L

9. Exemplificagdo dos procedimentos: auditoria de conformida
auditoria operacional, analise documental, conciliagbes de demon
revisdo analitica, testes substantivos, testes de controle, inspecao f
indagag&o, confirmagao externa, recalculo, reexecucéo, outros.

10. As andlises englobarzo também as exigéncias contidas na Re
alteragdes posteriores, que dispde sobre as diretrizes e os prog
técnica e apreciacéo das prestacées de contas anuais.

11. Esta andlise sera realizada por check list a aplicado aos docur
Contas Anual.

12. Indicativos de irregularidades detectadas pelo TCEES nas an
Contas Anuais e inovacées e alteracdes na PCA.
2.3. As contratacdes de cursos de capacitacdo no Setor Publico sagq
a eficacia, a eficiéncia e a qualidade dos servicos prestados
promoverem inovacdo e desenvolvimento profissional, eles sdo cry
da integridade e fortalecimento das instituicées democraticas. Investi
dos servidores publicos é por tanto uma estratégia fundamental par
Administragdo Publica e para o atendimento efetivo das necessidade
3. JUSTIFICATIVA DA SITUAGAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZ
EXECUTANTE DO SERVICO

3.1. A presente contratacdo devera ser feita diretamente, por inexigi

fundamento no art. 74, Ill, “f" da Lei n° 14.133/2021, posto que pe

competicdo entre licitantes ante a exclusividade do objeto, median
autos do processo administrativo, sem prejuizo da fiscalizacio e cont
competentes.

3.2. A reconhecida especializacdo da empresa/profissional indica
alcancado no ambito de sua area de atuacéo, evidenciado por d

experiéncia comprovada, estudos realizados, publicagdes, organi;

operacional e qualificacdo de sua equipe. Tais elementos permitem
capacitacdo a ser contratado é essencial e plenamente adeq
necessidades institucionais da Controladoria Geral da Cémara Mu

atribuicées inerentes ao cargo, especialmente no que se refere
fiscalizagéo, orientacdo e controle dos atos relacionados as contrata
se, ainda, que a presente capacitacdo foi recomendada pela Con

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone (

E-mail: administrativo@camaraecoporanga.es.gov.br - Site: www.camar

DRANGA

Analise documental e

de, auditoria financeira,
strativos, circularizacao,
i

sica, observacéo direta,

solugdo TC 297/2016 e

edimentos para andlise

nentos da Prestacdo de

lises das Prestacées de

D essenciais para garantir

a populacdo. Além de
Ciais para a manutencéo
r na formagdo continuada
a a melhoria continua da
s e direitos dos cidadaos.
7AO DA ESCOLHA DO

vilidade de licitacdo, com
rcebe a inviabilidade de
te robusta instrucédo dos
role por parte dos 6rgaos

da decorre do conceito
esempenhos anteriores,
zacao técnica, estrutura
concluir que o servico de
uado & satisfacdo das
nicipal, considerando as
ao acompanhamento,
¢Bes publicas. Destaca-
lissdo responsavel pela
27) 3755-1003
aecoporanga.es.gov.br
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elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), em razédo de s
relevancia para o aprimoramento técnico da Controladoria desta Cz

A

3.3. A razoabilidade do preco pode ser verificada no material de div

de inscricdo (www.fest.org.br) Cujo o prego cobrado para participa

mil e doze reais) por participante.

3.4. Devera a contratada comprovar os requisitos de habilitacao

trabalhista, qualificacdo econdémica-financeira e técnica, nos moldes
n°®14.133/2024

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A prestacao de servico ocorrera da seguinte forma:

a) O evento ocorrera na modalidade presencial no periodo de 17 a
Vitoria/ES;

b) O evento apresenta carga horaria de 16 horas;
¢) O curso proporcionara a capacitacao e o aperfeicoamento do ser
d) sera contratada uma vaga para o curso, no valor total de R$ 3.012,

e) A documentagao que informa o valor encontra-se apensa, em prop
empresa prestadora do servico acostada no processo adminis
isondmica do preco pode ser feita com base no material do curso, o
para afastar a figura do superfaturamento dos pregos solicitados,

praticados a todos os interessados;

f) O facilitador especialista indicado pela empresa para ministrar es

MAGALI NUNES DO NASCIMENTO e MARLON TURIAL LAMAS, ¢

pormemorzado no Estudo Técnico Preliminar.

4.2, Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.3. N&o sera exigida a prestacio de garantia para a contratagao re

referéncia.

5. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone (3

E-mail: administrativo@camaraecoporanga.es. gov.br - Site: www.camar

DRANGA

Ja pertinéncia tematica e

sa de Leis.

ulgacao do curso e no site
te € de R$ 3.012,00(trés

juridica, fiscal e social,

5 previstos na Lei Federal

18 de marco de 2026 em

idor;

00 (trés mil e doze reais).
osta financeira da propria
trativo. A comprovacao

que servira, pelo menos,

ja que sdo os mesmos

sa capacitacdo é o Sra.

ujo curriculo encontra-se

sultante deste termo de

27) 3755-1003
aecoporanga.es.gov.br
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CAMARA MUNICIPAIL DE WCOP
Ests P

5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela ¢

N
L

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos po

designado;

5.3. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao d
condigdes estabelecidos neste TR

5.4. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fi

contratada, no couber;

5.5. Encaminhar Nota de Empenho a Contratada.

5.6. Encaminhar Nota de Empenho e solicitar link de acesso de eve

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
6.1. Executar os servicos conforme especificagdes, qualidade e ¢
neste Termo de Referéncia e em sua proposta, com alocagio dos
ao perfeito cumprimento do objetivo do curso, além de fornecer os

ferramentas e utensilios, quando couber;

6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor
ficando o CONTRATANTE autorizado a descontar dos p
CONTRATADA, valor correspondente aos danos sofridos;

6.3. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorré

contrato;

6.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos sociai
pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacao do

com deslocamentos e alimentagado do consultor;

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone (

E-mail: administrativo@camaraecoporanga.es.gov.br - Site: www.camat

DRANGA

ONTRATADA, de acordo

r servidor especialmente

0S Servigos, no prazo e

scal/Fatura fornecida pela

nto.

juantidade especificados
profissionais necessarios

\ateriais e equipamentos,

40 do objetivo, de acordo
(Lei n® 8.078, de 1990),

agamentos devidos a

ncia do cumprimento do

S trabalhis'ta; bem como ‘

q

3ervico e pelas despesas

27) 3755-1003
aecoporanga.es.gov.br
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D
7

6.5. Indicar nome e telefone de preposto para comunicacdo e

esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto ao curso:

1

6.6. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material

indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados
6.7. Emitir Nota Fiscal/Fatura relativa ao servigo prestado;

6.8. Prover os servicos ora contratados com pessoal adequado e
niveis de trabalho.

7. GESTAO DE CONTRATO
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo co

as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas conse

total ou parcial.

7.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fis

pelos respectivos substitutos.

7.3. A fiscalizagdo sera exercida por servidores lotados na Cémara My
formalmente designados pelo Presidente, para acompanhar a prestagdo do
de Referéncia.

7.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da CME/ES €

responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

7.5. A Administragéo reserva-se o direito de, sem restringir a responsab

exercer a mais ampla e completa fiscalizaggo sobre os Servicos.

8. DAS SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°14.133, de 2021, a

a) der causa & inexecug&o parcial do contrato:

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone (1

E-mail: administraﬁvo@camaraecoporanga.es.gov.br - Site: www.camar

DRANGA

notificacdo, bem como

que possa advir, direta ou

por seus prepostos;

capacitado em todos os

m as clausulas avengadas e

quéncias de sua inexecugao

cal e Gestor do Contrato, ou

nicipal de Ecopbranga/ES,

S servicos, conforme Termo

n&o exclui nem reduz a

ilidade da CONTRATADA,

CONTRATADA que:

27) 3755-1003
aecoporanga.es.gov.br

Pégina 6 de 10




CAMARA MUNICIPAIL DE ECOPORANGA

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos pblicos ou ao interesse coletivo;
¢) & inexecugéo total do contrato:

d) ensejar o retardamento da execugo ou da entrega do objeto da contratagéo sem motivo justificado;
e) apresentar documentag&o falsa ou prestar declarag&o falsa durante a execucao do contrato:

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato:
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sansoes:
I. Adverténcia, quando a CONTRATADA de causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da|Lei n°14.133/21_;

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas aliheas B e
do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;
iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "e”, ‘", “g" e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas ‘b’, “c” e “d" que
justifiquem a imposigao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 5°, da Lei n°® 14.133/21:

iv. Multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso justificado sobre o valor da parcelainadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias: |
v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado o CONTRATANTE a resciso
contratual por culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta por

cento) sobre o valor total do contrato.

vi. Aplicam-se a este contrato as multas compensatorias previstas no Termo de Referéncia.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato no exclui, em hipotese alguma, a obrigaco de
reparagao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lein° 14.133/21);

8.4. Todas as sangGes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n° 14.133/21);

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone (27) 3755-1003

E-mail: administrativo@camaraecoporanga.es.gov.br - Site: www.camaraecoporanga.es.gov.br
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CAMARA MUNﬂICIPZﬂ&L"DE BECOR

DRANGA

8.4.1. Antes da aplicag&o da multa sera facultada a defesa do interessado
Uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157, da Lei n° 14.133/21);
8.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superior
eventualmente devido pelo CONTRATANTE & CONTRATADA, além da pe
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 15
8.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a m
administrativamente no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebime

pela autoridade competente.

8.5. A aplicagéo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
ampla defesa da CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto n
158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e ¢
idoneidade para licitar ou contratar:
8.5.1. Na aplicagéo das sang6es serdo considerados os aspectos elencadg
14.133/21;
8.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de
licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificad
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesm
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.159);
8.5.3. O CONTRATATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinz
data de aplicagdo da sancéo, informar e manter atualizados os da

por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional d

Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas

ambito do Poder Executivo Federal. (Art.161, da Lei n° 14.133, de 2

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera em parcela tinica, mediante o fornecimento a

Eletrénica, juntamente com a comprovagéao da regularidade fiscal ex

n°14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, s

processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corr

apresentacéo.

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone (

i-mail: administrativo@camaraecoporanga.es.gov.br - Site: www.camat

no prazo de 15 (quinze) dias

es ao valor do pagamento

rda desse valor, a diferenca
6,88°, daLein® 14.133/21);

ilta podera ser recolhida

nto da comunicagéo enviada

assegure o contraditorio e a
0 caput e paragrafos do art.

ontratar e de declarago de
s no art. 156, §1, da Lei n°

> 2021, ou em outras leis de
0S como atos lesivos na Lei

0s autos, observados o rito

e) dias Uteis, contado da
jos relativos as sancdes
e Empresas Inidéneas e

(CNEP), instituidos no
021).

CMEI/ES de Nota Fiscal
igidos pelo art. 68 da Lei
erdo encaminhados para

idos, apds- a respectiva

07) 3755-1003
aecoporanga.es.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE ECOP

9.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais,
impeditiva, os mesmos seréo devolvidos a empresa CONTRATADA
0 recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que
sera contado a partir da data de apresentacédo do novo docum

corrigido.

DRANGA

ou outra circunstancia

para corre¢ao, sendo que
0 prazo para pagamento

ento fiscal, devidamente

9.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social

apresentados quando na proposta, assim como, o niimero da contratagéo, o (s) objeto (s), os

valores unitarios e totais.

9.4. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo

ou estatuto devera ser

comunicado a CME/ES, mediante documentagdo propria, para apreciacdo da autoridade

competente.

9.5. A CME/ES podera deduzir do pagamento importancias que a
devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de de
obrigacdes.

9.6. Para a efetivacio do pagamento, a CONTRATADA devera man
a proposta de preco e a habilitacéo.

9.7. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONIC
por depdsito ou transferéncia bancaria.

9.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto ¢
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133

se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a p

execugdo do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

9.9. Quando do pagamento sera efetuada a retengao tributaria previst

10. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

qualquer titulo Ihe forem

scumprimento de suas

er as condicdes relativas’

A sera feito por sera feito

3 dimensao, qualidade e
, de 2021, comunicando-

arcela incontroversa da

a na legislacao aplicavel.

10.1. As despesas decorrentes da execucdo desta contratacéo correrdo a conta da seguinte

Dotagao Orgamentaria:

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone (27) 3755-1003

E-mail: administrativo@camaraecoporanga.es.gov.br - Site: www.camar]
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CAMARA MUNICTIPAL DE ECOPORANGA
Estad do Espiri

Manutencdo das Atividades as Camara Municipal: 010001.0103100012.001

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica: 33903900000 - Fich

11. DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE RE

a 0014

FERENCIA

11.1. A Coordenag&o Administrativa da Camara Municipal de Ecoporanga/ES foi responsavel

pela elaboragdo do Termo de Referéncia, cujos esclarecimentos e informacdes poderéo ser

prestadas pela

servidora desta

adminfstrativo@camaraecoporanqa.es.qov.br.

Camara Municipal de Ecoporanga/ES, 10 de margo de 2026.

ERIKA UINI PEGORETH
Coordenadora Administrativa

Coordenacao pelo

e-mail

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Ecoporanga/ES - Telefone (27) 3755-1003 -

E-mail: administrativo@camaraecoporanga.es. gov.br - Site: www.camar

aecoporanga.es.gov.br
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