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CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA

TERNMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO
N° 9886/2025

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de quatro inscricées, em empresa para prestacio de servicos de ensino,
para 04 (quatro) Servidores da Camara Municipal de Ecoporanga/ES, nomeados através dos
Decretos Legislativo n°s 018 e 019/2025 para a composigdo da Comissdo de Contratacio:
Agente de Contratagéo/Pregoeiro e Comissdo Permanente de Licitacdes desta Casa de Leis,
sendo, Srta. Keilla Meneghel Teixeira; Srta. Vanusa dos Santos Pereira; Sr. Jodo Victor
Mariano Aratjo e Sr. Moisés Simplicio do Nascimento, na cidade de Vitoria/ES, para
participacéo no curso aberto de capacitagao e aperfeicoamento intitulado: Curso presencial -
‘Formagéo de Agentes de Contratagdo, Pregoeiros e Equipe de Apoio e a IN n° 52/2025 —
Plataforma Contrata + Brasil, com pratica no Sistema Comprasgov e PNCP”, nos termos dza

abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

[ .

- ltem | Descrig:éo/Especiﬂcrégéo 7 VUnidadVé VQuant. ValorUnitério Valor Total
de Medida
01 | Contratagdo de 04 (quatro) | Inscrigio 04 | R$2.990,00 | RS 11.960,00

inscricdes para participacéo
de Servidores no Curso na
Modalidade Presencial com ‘
0 tema: Formagdo de
Agentes de Contratagao,
Pregoeiros e Equipe de ;
Apoio € a IN n® 52/2925 - ‘
Plataforma Contrata + Brasil, @
com prélica no Sistema |
Comprasgov e PNCP. i

1.2. O custo total da contratagéo sera de R$ 11.960,00 (onze mil, novecentos e sessenta reais)

para 04 (quatro) participantes, conforme aposto na tabela acima.

1.3. Nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, o termo de contrato sera substituido por

Nota de Empenho.
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1.4. A contratacéo direta sera realizada por procedimento de inexigibilidade de licitagao, em

conformidade com o art. 74, I, “f", da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

2.1. Em primeiro plano, os servidores capacitados possuem as competéncias necessarias

para desempenharem suas fungdes de forma mais eficiente e eficaz, ademais, a atividade

publica vem sofrendo constante mundancas com o passar dos anos.

2.2. A contratagéo proporcionara conhecimentos especificos e fundamentais para o exercicio

das atribuicbes de Agente de Contratacéo/Pregoeiro e Membros da Comissao de Contratacao

e Equipe de Apoio, sendo, vejamos:

1.

a.

ii.

OBRIGATORIEDADE DE LICITAR (ART. 37, INC. XXI DA CONSTITUICAO FEDERAL)

Excecdes ao dever de licitar.
Principio da manutencéo das condicdes efetivas da proposta.
Habilitac&o técnica e econémica.

LEI N.° 14.133/2021 (NOVA LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS)

Aspectos gerais sobre a nova lei:
Estrutura processual (etapas da contratacéo);
Mecanismo de reajustamento dos valores (art. 182);
Contagem dos prazos;
Aproveitamento da regulamentacao federal pelos entes subnacionais (art. 187).

AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS

Agentes que atuam no processo de contratacao (art. 7°).
Agente de Contratacéo (art. 8°):
Requisitos;

Alribuicoes;

Responsabilidades.
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Estado do Espirito Santo

Comissao de contratacao.

REGRAS DE PUBLICIDADE
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (art. 174).

Divulgacao do edital de licitagao (art. 54).

Publicidade dos contratos (art. 94).

Sitio eletronico oficial.

Regime especial dos municipios com até 20 mil habitantes (art. 176).

MODALIDADES LICITATORIAS (ART. 28)

Pregao.
Concorréncia.
Concurso.
Leildo.
Dialogo Competitivo.
Rito procedimental do pregdo e da concorréncia (art. 17).
Modos de disputa (art. 56).
Intervalo minimo entre os lances (art. 57).
Gararntia de proposta (art. 58).

JULGAMENTO DA PROPOSTA

Critérios para desclassificacdo da proposta (art. 59).
Inexequibilidade:

Presuncéo relativa x presuncado absoluta;

Diligéncia;

Regras para o desempate (art. 60):

Disputa final;
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a.

b.

CAMARA MUNICIPAL DE ECOPORANGA
Fst S Benivritn Savid

Desempenho contratual prévio;

Politica de igualdade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho;
Programa de integridade;

Criterio da regionalidade;

Sorteio.

Negociacao (art. 61)

HABILITACAO

Apresentacao dos documentos apenas pelo licitante vencedor.
Habilitacdo juridica.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista.

Habilitacdo técnica.

Habilitacdo econdmica.

Dispensa parcial ou total dos requisitos de habilitacdo.

REGIME DIFERENCIADO E FAVORECIDO PARA AS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS (LC 123/2006)

Critério para enquadramento e regras de desenquadramento.
Diferenca entre porte e regime tributario.
Beneficios para as pequenas empresas:
Empate ficto (art. 44);
Prazo de regularidade fiscal e trabalhista (art. 42):
Licitagao exclusiva (art. 48, 1);
Subcontratagdo obrigatoria (art. 48, I1);

Cota de até 25% para disputa exclusiva (art. 48, Il1).

Inaplicabilidade das licitacbes diferenciadas (art. 49).
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9.  SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 156)

a. Espécies de sancd
Adverténcia;
il Multa:
iii. Impedimento:
iv.  Inidoneidade.
b. Efeitos e prazos das sancoes.
& Desconsideragao da personalidade juridica (art. 160).

10. PLATAFORMA CONTRATA + BRASIL

a. Credenciamento como procedimento auxiliar
b. Espécies de credenciamento

i Paralelo e ndo excludente

ii.  Seleg&o a critério de terceiros

iii. Mercados fluidos

o

E-marketplace plblico

d. Plataforma contrata + Brasil

i.  Atores e respectivas atribuicdes
. Rito procedimental

fi. Cadastro da demanda

iv. Modos de selecdo da empresa

V. Impedimento cautelar da empresa
Vi, Pesquisa de precos concomitante
Vil Favorecimento as empresas locais
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11. PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL -
GOV.BR/ICOMPRAS

a. Cadastramento de uma licitagao (pregéo e concorréncia).

o

Configuracéo da sesséo publica.

el Divulgacao dos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes.
d.  Conducéo da fase competitiva:

i.  Comunicacéo do agente;

ii. Exclusdo de lances;

ili. Empate ficto das micro e pequenas empresas;

v Reinicio da fase de lances.

e. Etapa de julgamento das propostas:

I Consultas as condi¢gdes de participacéo;

i, Negociagao;

ii. Convocacéo de anexo;

iv.  Suspensdo da sesséo.

f. Fase de habilitacdo:

I Inabilitagéo e retorno de fase.

g. Procedimento recursal:

I Registro da intencado de recurso

i Prazos para apresentacdo das razdes e contrarrazdes:
i Decisdo da autoridade competente;

iv. Efeito suspensivo.

2.3. As contratagdes de cursos de capacitagdo no Setor Publico sio essenciais para garantr
a eficacia, a eficiéncia e a qualidade dos servicos prestados a populagado. Além de
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promoverem inovacgéo e desenvolvimento profissional, eles sdo cruciais para a manutencao
da integridade e fortalecimento das instituicdes democraticas. Investir na formacgéao continuada
dos servidores publicos é por tanto uma estratégia fundamental para a melhoria continua da

Administracao Publica e para o atentimento efetivo das necessidades e direitos dos cidad&os.

3. JUSTIFICATIVA DA SITUAGAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA DO
EXECUTANTE DO SERVICO

3.1. A presente contratagéo devera ser feita diretamente, por inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento no art. 74, lIl, “f da Lei n® 14.133/2021, posto que percebe a inviabilidade de
competicao entre licitantes ante a exclusividade do objeto, mediante robusta instrucao dos
autos do processo administrativo, sem prejuizo da fiscalizacéo e controle por parte dos orgaos

competentes.

3.2. A nolodria especializacdo da empresa/profissional apontada decorre do conceito alcancado
no campo da especialidade, decorrente de desempenhos anteriores, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagéo, aparelhamento e equipe técnica, os quais permite inferir que o
trabalho demandado € essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacio das
necessidades da Agente de Contratagdo/Pregoeiro e Membros da Comissao de Contratacao
e Equipe de Apoio deste Legislativo, em especial por ser recomendado especificamente pela

Comiss&o de Estudo Técnico Preliminar.

3.3. A razoabiiidade do prego pode ser verificada no material de divulgacao do curso e no site

de inscrigio (www triadecapacitacao.com.br) cujo o preco cobrado para participante € de R$

2.990,00 (dois mil e novecentos e noventa reais) por participante.

3.4. Devera a contratada comprovar os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal e social
trabalhista, qualificagéo econémica-financeira e técnica, nos moldes previstos.na Lei Federal
n° 14.133/2024

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A prestacao de servigo ocorrera da seguinte forma:

a) O evento ocorrera na modalidade presencial no periodo de 10 a 11 de abril de 2025 em
Vitéria/ES;
b) O evento apresenta carga horaria de 16 horas:
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¢) O curso proporcionard a capacitagéo e o aperfeicoamento dos servidores:

d) Serdo contratadas quatro vagas para o curso, no valor total de R$ 11.960,00 (onze mil e

novecentos e sessenta reais)

e) A documentag&o que informa o valor encontra-se apensa, em proposta financeira da propria
empresa prestadora do servico acostada no processo administrativo. A comprovacio
isondmica do prego pode ser feita com base no material do Curso, o que servira, pelo menos,

para afastar a figura do superfaturamento dos precos solicitados, ja@ que sdo os mesmos

praticados a todos os interessandos;

f) O facilitador especialista indicado pela empresa para ministrar essa capacitagio é o Sr.
EVALDO ARAUJO RAMOS, cujo curriculo encontra-se pormemorzado no Estudo Técnico

Preliminar.

4.2. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.3. Nao sera exigida a prestacéo de garantia para a contratagao resultante deste termo de

referéncia.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos por servidor especialmente

designado;

5.3. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo dos servicos, no prazo e

condigbes estabelecidos neste TR;

5.4. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida peia

contratada, no couber;

5.5. Encaminhar Nota de Empenho a Contratada.
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5.6. Encaminhar Nota de Empenho e solicitar link de acesso de evento.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servicos conforme especificacoes, qualidade e quantidade especificados
neste Termo de Referéncia e em sua proposta, com alocacio dos profissionais necessarios
aos perfeito cumprimento do objetivo do curso, além de fornecer os materiais e equipamentos,

ferramentas e utensilios, quando couber;

6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objetivo, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor ( Lei n® 8.078, de 1990),
ficando o CONTRATANTE autorizado a descontar dos pagamentos devidos a

CONTRATADA, valor correspondente aos danos sofridos;

6.3. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

6.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhista, bem como
pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacéo do servico e pelas despesas

com deslocamentos e alimentacao do consultor;

6.5. Indicar nome e telefone de preposto para comunicagdo e notificacdo, bem como

esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto ao curso;

6.6. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou

indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos:

6.7. Emitir Nota Fiscal/Fatura relativa ao servico prestado;

6.8. Prover os servicos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em todos os

niveis de trabalho.

7. GESTAO DE CONTRATO
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7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e

as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao

total ou parcial.

7.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal e Gestor do Contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

7.3. A fiscalizagdo sera exercida por servidores lotados na Camara Municipal de Ecoporanga/ES,
formalmente designados pelo Presidente, para acompanhar a prestagdo dos servicos, conforme Termo

de Referéncia.

7.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da CME/ES e ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

7.5. A Administrag@o reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da CONTRATADA.

exercer a mais ampla e completa fiscalizag&o sobre os servicos.

8. DAS SANCOES

8.1. Comete infragéo administrativa, nos termos da Lei n°14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declarago falsa durante a execucéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza:;

n) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Seréo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as sequintes sansdes:
I. Adverténcia, quando a CONTRATADA de causa a inexecugo parcial do contrato, sempre que néo se

justificar a imposig&o de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°14.133/21;

Av. Milton Motta, 741 - Centro - licoporanga/ 1S - Telefone (27) 3755-1003
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ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, ‘¢’ e “d’
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposic&o de penalidade mais grave,
conforme art. 156, § 4°, da Lein® 14.133/21;

lii. Declarag@o de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "e’, '", "g" e "n” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas ‘b’, ‘¢’ e “d’, que
justifiquem a imposigé&o de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/21:

iv. Multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso justificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisao
contratual por culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta por
cento) sobre o valor total do contrato.

vi. Aplicam-se a este contrato as multas compensatérias previstas no Termo de Referéncia.

8.3. A aplicagao das sangbes previstas neste Contrato n&o exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo de

reparagdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/21);

8.4. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21);

8.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133/21):

8.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lein® 14.133/21);
8.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicago enviada

pela autoridade competente.

8.5. A aplicagéo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa da CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lein® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de

idoneidade para licitar ou contratar:

Av. Milton Motta, 741 - Centro - Fcoporanga/ES - Telefone (27) 3755-1003
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8.5.1. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §1, da Lei n°
14.133/21;

8.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.159);
8.5.3. O CONTRATATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sang&o, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art.161, da
Lein® 14.133, de 2021).

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento ser4 em parcela Unica, mediante o fornecimento & CME/ES de Nota Fiscal
Eletronica, juntamente com a comprovagdo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n®
14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para

processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apos a respectiva apresentacdo.

9.2. Ocorrendo erros na apresentagao dos documentos fiscais, ou outra circunstancia impeditiva, cs
mesmos serdo devolvidos @ empresa CONTRATADA para corregéo, sendo que o recebimento definitivo
sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de

apresentacao do novo documento fiscal, devidamente corrigido.

9.3. ANOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados quando

na proposta, assim como, o numero da contratagéo, o (s) objeto (s), os valores unitarios e totais.

9.4. Qualquer alteragéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado 2

CME/ES, mediante documentagao propria, para apreciagdo da autoridade competente.

9.5. A CME/ES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela

empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes.
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9.6. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigées relativas a proposta

de prego e a habilitagéo.

9.7. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por sera feito por

deposito ou transferéncia bancaria.

9.8. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emiss&o de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de

liquidagé@o e pagamento.
9.9. Quando do pagamento serd efetuada a retengAo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1. As despesas decorrentes da execugdo desta contratagdo correrdo a conta da sequinte Dotacdo
Orgamentéria: -010001.0103100012.001- Manutencdo das Atividades as Camara Municipal -
33903900000- Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica — 0000014

11. DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. A Coordenagdo Administrativa da Camara Municipal de Ecoporanga/ES foi responsével pela
elaboragao do Termo de Referéncia, cujos esclarecimentos e informacoes poderdo ser prestadas pela
servidora desta Coordenagao pelo telefone (27) 3755-1003 ou e-mail

”JM strativo@can 1ar2ecoporanya.es.qov.r.

Camara Municipal de Ecoporanga/ES, 02 de abril de 2025.

ERIKA BIANQUINI PEGORETH
Coordenadora Administrativa

Av. Milton Motta, 741 - Centro - lcoporanga/ 'S ~ Telefone (27) 3755-1003
H-mail: administrativo@camarac coporanga.cs.gov.br - Site: www.camarae coporanga.cs.gov.br
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